DEREBUCAK MALMUDURLUGU

(Muhasebe Servisi)
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
VATANDASA HIZMETIN
SIRA| SUNULAN : TAMAMLANMA
BELGELER " i
No | HizmeTin | BASVURUDA ISTENILEN E SURES] (EN
ADI GEC SURE)
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numaras,
1 Idari Para tiizel kisilerde vergi numarast 5 Dakika
Cezalar 2 - Ceza tutanagi
3 - Idari para cezasini kesen idarenin yazisi
.. . 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast,
Gegici Teminat | . i .
tiizel kisilerde vergi numarasi :
2 Alinmasi s eon B LT LA ; 5 Dakika
: 2 - Teminat alinmasina iligkin ilgili idarenin
(nakit) o
yazisi
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi.
o 3 tiizel kisilerde vergi numarasi
.GeglCl teminat f, Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin
iadesi (Nakit, "
* ?grzling;?nalman 3 - Alind1 belgesi 1 Defleen
iadesi) 4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki
belgesi
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numaras.
Kesin teminat | tiizel kigilerde vergi numarasi S
4 alinmasi (nakit) |2 - Teminat alinmasina iliskin ilgili idarenin VDt
yazisl
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numaras,
tiizel kisilerde vergi numarasi
2 - Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin
yazisi ve ekleri (Idaresince mevzuatina gore
Kesin teminat | tamamlanacak belgeler) .
2 iadesi 3 - Alind1 belgesi ash 10 Dakike
4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - SGK ve Vergi Borcu Yoktur yazist
6 - Tiizel kisilerde kanuni temsilcive ait yetki
belgesi
Geg‘ici ve kesin |1 . Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast,
teminatin tiizel kigilerde vergi numaras _
6 ilgililerin banka | 2 - Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin 3 Is Giinii
hesabln:d yazisi ve ekleri (Idaresince mevzuatina gore
havalesi. tamamlanacak belgeler)




3 - Alindi belgesi ash

4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname

5 - Nakit teminat iadesinde banka hesap
numarasi (IBAN) belirten dilekge

6 - Tiizel kigilerde kanuni temsilciye ait yetki
belgesi

[hale dokiiman

1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numaras,
tiizel kisilerde vergi numarasi

5 Dakika

bedeli tahsili 2 - Ilgili idarenin yazis1
‘o 1 - T.C. Kimlik numarasi
8 E;f;}::;;ﬁ 2 - Kurumca diizenlenmis iist yazi1 ekinde 10 Dakika
6deme plam
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi,
tiizel kisilerde vergi numarasini belirten
basvuru dilekgesi
2 - Tahsilinde alind1 belgesi diizenlenmigse
Biitce fasll . :
I 3 - Idarenin yazis1 ve ekleri
9 gelirlerinden 4 - Vekil i asdikli vekaletn: 1 Saat
Ret ve ladeler ekil ise noter tasdikli vekaletname _
5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki
belgesi
6 - Bankadan yapilacak 6demelerde ilgili kisi
veya sirketin banka sube ve hesap
numarasini(IBAN) belirrten dilekge
4708 Sayili
Yap1 Denetimi
10 522::::“;?@ 1 - Yap1 Denetimi 2 Giin
Cercevesinde
yapilan iglemler
1 - Emekli kesenekleri
2-SGK
3 -lcra
Emanet 4 - Sendika .
1 Cikislar 5 - Vergi borcu ¢ikis i on
6-S.A.L
7 - Polsan
8 - Ilksan-ikraz
Hak Sahibi
Tarafindan
Yasal Siiresi 1 - T.C. Kimlik numarasi ile ilgili kisinin
12 Igerisinde banka sube ve hesap numarasini (IBAN) 1 s Giinii
Secim belirten dilekge
Miidiirliigiinden

Alinmayan




Secim
Ucretinin
Emanetten
Odenmesi

ACIKLAMALAR

1- Miicbir sebepler, sistem arizalari, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis
hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugrama durumunda ¢alisilamayan stireler
hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.

2- Hizmetin tamamlanma siiresine ait baglama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu
hizmetlere fiilen baglamildiginda baslar.

3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamis hizmetler uygun
olmast halinde genel olarak tamimlannus hizmetler

4- Gergege aykar bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem
yapilir. (Kamu Hizmet Standartlarina Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yonetmeligin 9'ncu
maddesi)

5- Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden. sadece muhasebe
biriminde baglatilip ayn1 muhasebe biriminde tamamlanan hizmetler igin belirlenmis siireler
aynen gecerlidir.

Ancak, muhasebe biriminde baslatilip, ilgili mevzuati geregince bagka idarelerde devam
ettikten sonra, tekrar ilk miiracaatin yapildigi birime dénen ve islemin kalan bliimii bu
birimlerde tamamlanan hizmetlerde, baska idarelerin varsa ilgili mevzuatindaki siireler, yok
ise Kamu Hizmetin Standartlar1 Yonetmeliginin 11'nci maddesinde belirtilen siireler
hizmetin yararanma siirelerine dahil edilmistir.

Hizmetin biitiinii i¢inde bagka idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki
stireler ayrica eklenir.

Muhasebe biriminde baglatildiktan sonra, bagka idarelerde devam ederek baska idarelerde
tamamlanan (muhasebe birimine geri donmeyen) hizmetlerde hizmetin biitiinii icindeki
sorumluluk, hizmetin muhasebe birimindeki béliimii ile sinirl: olur.

6- Bagvuru esnasinda, 6demek zorunda olunan mali yiikiimliiliikler ilgililerince ddenir.

7- Nakitin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde. nakit
teminine ait islemlerin normal siirelerinde yapilacagi varsayilmistir.

8- Biitge ddenegi karsilik tutulmasi suretiyle yapilacak édemelerde bu siireler, 6denegin
kullanima hazir olmasi1 durumunda gegerlidir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru
cksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

I\l{l;rl;/[uracaat : Malmiidiirltigii {\lz(lliinr(;lcat Yeri - Kaymakamlik

Isim : Volkan SONMEZ Isim : Coskun DOGAN

Unvan : Malmiidiirii V. Unvan : Derebucak Kaymakami
Adres : Derebucak Hiikiimet Konag1  Adres : Derebucak Hiikiimet Konagi
Tel. 10332537 1422-28 Tel. 10332537 14 97-1616

Faks +0.332 537 1511 Faks :0332537 1406

E-posta : vsonmez(@muhasebat.gov.tr  E-Posta : derebucak@icisleri.gov.tr




DEREBUCAK MALMUDURLUGU
GELIR SERViSI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

~ HIZMETIN
SIRA ; TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1.Uzlagma Talep Dilekgesi veya Mikellefin Tarhiyat Oncesi
L _ Uzlagma Talebini Igeren inceleme Tutanagi
' 4 |Tarhiyat Oncesi Uzlasma |2.vetki Belgesi (Tuzel Kisilerde) 60 Giin
Islemlerinin Yuratilmesi | 3-Kimlik Belgesi
‘ i 1-Dilekge
; 2-Vergi ve/veya Ceza ihbarnamesi
| Tarhiyat Sonrasi Uzlagma . i s ¥
2 islemlerinin Yaratalmesi | 3-Yetki Belgesi (Tizel Kisilerde) 60 Gin
| 4-Kimlik Belgesi
| 1- Dilekge
2- Ogrenim Belgesi Asli
3 |parsiz Pasaport 13- Ogrenci Kimilk Belgesi 1 Gun
Gl 4- Nufus Cuzdani Ash (yetkili tarafindan gériildiikten sonra iade
edilmek lizere)
1- Dilekce
2- Nufus Ciazdani Asli (yetkili tarafindan gérildikten sonra iade
edilmek Gzere) )
3- Makine Donanimina iligkin Fatura Ormegi
Anlagsmali Matbaa g:.ll.ng S;rk;:l_lel:! Belgel
4 |islemleri (Ilk Kez Anlagma eminata fliskin Belgeler iy 30 Gin
6- Bilgisayar Donanimi ve internet Girig Faturasi
Yapma)
1- Dilekge,
5 Anlagmall Matbaa 2- Anlagsma Levhasi 3 Gin
islemleri (Feshetme) 3- Numaratér Defteri.
1- Dilekge
2- Gelir Tablosu/lsletme Hesap Ozeti
Anlagmali Matbaa - Anlasma Levh
6 |islemleri (Anlagsma 3O LA 10 Gun
Yenileme)
HIiZMETIN
SIRA i TAMAMLANMA
No |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Dilekge
2-Vergi Dairesi Bagkanliginca Verilen izin Yazisi
3- Niifus Cluizdani Ash (yetkili tarafindan gériilditkten sonra iade
il Diginda Belge Basimina | . : .
7 ol \iiha edilmek Uzere) 10 Gun
. 1- Dilekge
Il Digindan Bagvuran 2- llgili Vergi Dairesi Bagkanhgi/Defterdarlikga Verilen izin Yazisi
8 |Mukelleflerin Belge
Basimi
9 Ozelge Taleplerinin Ozelge Talep Formu
Cevaplanmasi
10 inbar Ve Sikayetlerin 1-Ihbar Dilekgesi
Degerlendirimesi 2-lhbara Dayanak Teskil Eden Her Tirlii Belge.




1- Dilekge 1‘
2- Nufus Cazdani Asli (yetkili tarafindan gérildiikten sonra iade i
edilmek Uzere)
: 3- 3 Adet Fotograf
o o _ | 4- Hizmet Erbabi Ise Caligtigina Dair Yazi )
11 |Engellilik Indirimi Islemleri | 5_ gngeli Kisiye Bakmakla Yakamia Oldugunu Gésterir Belge 90 Giin
Ornegi
6- Vergi Kimlik Numarasini Gosteren Belge (Serbest Meslek
Erbabi Basit Usul)
7- Engelli Saglk Kurulu Raporu
| Emsal Bedel 1- Mikellef Dilekgesi .
Bagvurularinin ligili Vergi | 2- llgili Mala Ait Dokimanlar .
12 | pairesi Araciiig lle 90 Gan
Takdirinin Yapilmasi o )
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
Defterdarlik Yetkisinde 2-Teminat Evraki
| 13 |Bulunan Tecil Ve 7 Gln ‘
Taksitlendirme ‘
z HIZMETIN
SIRA ; : TAMAMLANMA
No |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi
Ikametgahi Belli Olmayan |2- Emlak Vergisi Bildirimi
Murislere lligkin Veraset |3- Tapu Fotokopisi
14 Ve Intikal Vergisi 4- Veraset ilaminin asl veya noter onayl érnegdi ya da vergi 3 Giin ‘
Beyannamelerin Yetkili dairesi yetkilileri tarafindan onaylanmig veraset ilami fotokopisi ;
Vergi Dairesine 5- Banka veya Benzeri Kurum Yazisi i
Gonderiimesi 6- Olen Kisiye lligkin Ikametgah Tezkeresi ‘
Ozelge Diginda Kalan Dilekge veya Yazi
15 |Vergi Kanunlari lle ligili 30 Gin
Sorunlarin Cevaplanmasi
BIMER Taleplerinin Dilekce 4
'® | Degerlendiriimesi T28in |
Mikelleflere Ozel Hesap |1-Dilekge ‘
17 |Dénemi Verilmesine lligkin | 2- Imza Sirkileri 1 Giln |
Taleplerin Alinmasi |
Hizlandinimig lade |
18 |Sertifikasi (HIS) Veriimesi |Dilekge 10 Gln ’
islemleri
. ihrag Kayitli Teslimlerde ‘
| 19 |Ek Sure Talebine lligkin Dilekge ve Ekleri (ligili Faturalar) 5 Gun
:' islemler ‘:

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

[k Miracaat Yeri : Malmadarlagi Ikinci Miracat Yeri  : Kaymakamlik

Isim : Volkan SONMEZ Isim : Cogkun DOGAN

Unvan : Malmaddrd V. Unvan : Derebucak Kaymakami
Adres . Derebucak Hukimet Konagi Adres : Derebucak Hiikiimet Konag)
Tel. : 0 332 537 1422-28 Tel. : 0332537 14 97-1616

Faks 10332 537 1511 Faks 10332537 14 06

E-posta : vsonmez@muhasebat.gov.tr E-Posta : derebucak@icisleri.gov.tr



